NECIBE NALKIRAN ANAOKULU MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA i i HiZMET TAMAMLANMA
HIZMET ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER - i
NO S SORUMLUSU |  SURESI
(EN GEC)
On Kayit Bagvuru ve inceleme Formu(Okuldan alinacak A
Basvurulayrlnm ’ ( ) Okul Midird
1 Midir Yardimcisi 30 Dakika
Alinmasi )
Kayit Komisyonu
1-2 Adet Kayit Sézlesmesi(Okuldan alinacak)
2-Kayit Formu (Okuldan alinacak)
-4 fotograf e
. . 2-A;dgrt?r:?r? gtokopisi O k"u | Middrd/ .
2 Ogrenci Kayitlan e . - Mudur Yardimcisi 30 dakika
5-*Ucretsiz bagvurularda yukarida belirtilen .
. . Kayit Komisyonu
belgelere ek olarak inceleme formu ve dilekge
alinmaktadir.
6-*Eylil ayi lcret dekontu
3 Ogrenci Nakilleri ] Veli dilekgesi, e-okuldan nakil islemi "OIEUI Madura 10 dakika
Mudur Yardimcisi
Ogrenci Islemleri | Ogrenci veI|§|p|n ba§vurusu, Agrenim belgesi, Okul Miidiiry/ _
4 hasta sevk, izin vb. igler o . 10 dakika
Sinif Ogretmeni
Ogrencilerin RAM Qgretmen -ve[| qnek_ggsh ogrenci gonderme 6ncesi|  Okul ML{dUI’U/
5 . X gb6zlem ve gelisim bilgileri formunun doldurulmasi | Rehber Ogretmen 1 Saat
yoneltiimesi = .
Sinif Ogretmeni
6 Disiplin islemleri Sikayette bulunan kisinin yazili dilekgesi Okul Mudrd 1 giin
Mudir Yardimcisi
Aile Egitimi ve Okul
7 Oncesi Egitim Bilgi alinmak istenen konuyu belirten aile egitimi Okul Mudard/ 30 dakika
Hakkinda Ebeveyn | ihtiya¢ belirleme tablosu Tum Ogretmenler
Bilgilendirme
Onceki aylarin yemek listeleri/ okul éncesi e
Yemek Listesi dénemde c¢ocuklarin besin ihtiyaglarini gésteren .(.)k..UI Muddrd/ ..
8 Midur Yardimcisi 1 Giin
Hazirlanmasi tablo PR
Tdm Ogretmenler
Ogrenci Gelisim
Raporlarinin M.E.B belirtilen tarihlerde giriglerin Okul Madara Bakanlik¢a
9 Hazirlanmasi/ Katilim | yapilarak,giktilarin alinmasi Muddr Yardimcisi belirtilen
Belgesi/Ogrenci Kayit Ogretmenler tarihlerde
Islemleri
10 Mebbis Personelin bagvurusu ve onayi Muddr Yardimcisi 15 dakika
Memur
Okul Mudrd
11 Ozlik haklari Dogum yardimi, es, ¢cocuk yardimi, vb . yazili Muddr Yardimcisi 30dakika
beyanname Memur
Hastalik Raporlarinin Okul Muduru
12 lzne Cevrilmesi Hastalik raporu, dilekge (izin Onay Belgesi) Mudu;ﬂ\éﬂ'ﬁ:mm& 15 dakika
_ _ Okul Midura
Mazeret ve Yillik Izin | Mazeret ve yillik izini gosterir belge (Personel Izin | Middr Yardimcisi .
13 ; . . . ; 15 dakika
Istemi Yoénetmeligine uygun izin onay belgesi) Memur




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi,
eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci mliracaat yerine basvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri: Necibe NALKIRAN Anaokulu Midurlugi
Isim: Kadir YAGMURLU

Unvan: Okul Mudura

Adres: Camlitepe Mah. 153056 Sk. Okul Sitesi No 1 i¢ Kapi No 1
SEHITKAMIL / GAZIANTEP

Tel: 0342 290 14 35

ikinci Miiracaat Yeri: ilce Milli Egitim Midurlugi
Isim: Mehmet YAGCI

Unvan: ilge Milli Egitim Midiiri

Adres: Yaprak Mah. Sinler Sk. No20

SEHITKAMIL / GAZIANTEP

Tel: 0342 323 24 40



